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Sunum Plani

Sunuma hazirlik

Sunum hazirlama asamalari

Slayt hazirlama

Kotu sunum ozellikleri

Iyi sunum d6zellikleri




Sunuma Hazirlik

Sunum amac1i?
Hitap edilecek grup?
Sunum zamaninin planlanmasi

Sunum tasariminin olusturulmasi



unum Hazirlama Asamalar

« Sunum basligi, ad-soyad,
iletisim bilgileri, tarih-yer

« Sunum plani

- Giris

- Konunun ve diger icerigin a

. Sonuc ve degerlendirme/genel §

- Sorular/gorusler




Slayt Hazirlama

Az sozcukle cok sey anlatabilmek onemli

Mumkun oldugunca sade hazirlanmali

Amaca uygun ifadeler ve gorseller icermeli







kksik ya da hatal
harf klulanm

Dikkat dagitir

Dinleyicinin sunum yapan
kisinin anlattiklarina
ilgisini ve glvenini
graltir

YATILARIN TAMAMI BUYOK
HARF OLMAMAL I

ftalik yazi tiplerinden
kaginilmaly

Uygun yazi tipi ve
punto kullanilmala

ayr metinde farkly yaz
tipi w PUNTO kullaniMindan
kagiMilmali

Urkge karakterlere dikkat!
(Times MWew Roman, Arial,
alibri, Yerdana tercih
dlebilir)

Kacinin!

Daginik
yazi
diizeni

Ayn1 slaytta yazilarin bir
kismi ortalanmis bir kism
safassola yanasik olmamala

Tutarly olmali



Ekksik ya da hatal
harf klulanm

Dikkat dagitar

Dinleyicinin sunum yapan
kisinin anlattiklarina
ilgisini ve guvenini
gzaltir



Uygun yazi tipil ve
punto kullanilmali

Okunmayan c¢ok kuglk
puntolar kullanilmamali
(en az 18 punto)

Ayni1 metinde farKli yazi
ti,bi ve PUNtO kullaniMindan
kaciNilmali

Turkce karakterlere dikkat!

(Times New Roman, Arial,

“alibri, Verdana tercih
1 lebilir)




YAZILARIN TAMAMI BUYUK
HARF OLMAMALI

Italik yazi tiplerinden
kacinilmali




Daginik
yazl
duzeni

Ayni slaytta yazilarin bir
kismi ortalanmis bir kismi
saga/sola yanasik olmamali

Tutarli olmali



Ayni -1 ytta cok
fazla farkl
enk kullan

Okumayi guclestirir
ve goz yorar



Arka plan renkleri
ve duzeni

Arka planda koyu
renklerden ve cok
parlak renklerden
kacinilmali

Sadelik onemli



Dikkat dagitan nesneler

sunumda bahsedilen konuya




0tlU Sunum Ozellikleri

icerik

Sunum boyunca slaytta yazanlarin okunmasi

olmayan renk, yazi tipi ve punto kullani

hatalarinin olmasi

esnasinda sik sik "111, hmmm,..." gibi
lerin kullanilmasi

Qyunca ayni ses tonunun kullanilmasi



fyi Sunum Ozellikleri

Iyi planlanmis olmasi
Sunum zamaninin verimli kullanilmasi

Yazilarin okunabilirligi (uygun renk, punto
ve yaz1l tipine sahip hatasiz yazi)

Sesin dizgun kullanimi (tekdize anlatimdan
uzak, vurgulamalar yaparak)

Dinleyiciyle goz temasi kurulmasi
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